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I. NYTD General Information 
 
The National Youth in Transition Database (NYTD) is a federally mandated data collection system that requires 
states to track independent living services provided to youth.   It will be used to develop outcomes that measure 
states' success in preparing youth for their transition from foster care to independent living.  This project will be a 
new opportunity for SRS, Child Welfare Case Management Providers (CWCM Providers), JJA, and the tribes to 
collaborate for the purpose of learning how youth are being served in the state. 
 

1.  NYTD regulations requirements for states 
 
Report four types of information to ACF: 

 Information about the services provided to youth 

 Information about the characteristics of the youth who receive those services 

 Information about the outcomes for youth 

 Information about the basic demographic characteristics of the youth for whom service data and/or 
outcome data are reported 

 

Populations / information states are required to report 
 
I. Served Population 

All individuals age 15 to 23 who receive independent living services.   This includes youth who are in JJA 
custody or who are served by the tribes.   All individuals who receive IL services are included, regardless 
of whether they are currently in foster care. 
 
Note: An IL service is provided by the state agency if it is delivered (1) by state agency staff; (2) by an 
agent of the state, including foster parents, group home, or case management provider staff; or (3) 
pursuant to a contract between the state agency and a public or private provider. 
 

II. Baseline Population 
Youth in state foster care who have reached their 17th birthday during federal fiscal year 2011 (October 1, 2010 – 
September 30, 2011) and youth turning 17 every third year thereafter (2014, 2017, etc.).   Youth who are not in 
foster care on their 17th birthday are still included in the baseline population if they are in foster care within 45 
days following their 17th birthday during the specified reporting year. 
It also includes youth who have run away from their foster care placement as well as youth who are in the care of 
another public agency (JJA ) if that public agency is receiving Title IV‐E foster care payments. These youth will be 
surveyed to collect information in six areas:  



2 
 

 
 

•Financial self‐sufficiency    •Experience with homelessness 
•Educational attainment    • High‐risk behavior  
•Positive connection with adults    •Access to health insurance 

 
The baseline population excludes youth who are (1) in detention facilities, forestry camps, training schools, and 
facilities primarily for the detention of youth adjudicated as delinquent; (2) in care of a tribal agency unless the 
tribe is receiving Title IV‐E foster care payments; (3) at home but in the care of the state agency (trial home visit, 
at home supervision); and (4) incarcerated, hospitalized, or institutionalized in a psychiatric facility. 
 
Youth are part of the baseline population regardless of whether they received any IL services, regardless of 
whether they are in the served population, and regardless of how long they have been in foster care. 

 
III. Follow‐Up Population 

Young adults who were in the baseline population will be surveyed again when they are age 19 and 21.  
The response rate required for each of these two age groups is 60%.   For the young adults who are still in 
foster care in these groups, the response rate is 80%.    
 
 

2. How NYTD data will be collected and reported 
 
Served Population:  Kansas will begin collecting data on the served population starting October 1, 2010.  Services 
provided to this population will be reported every six months within each federal fiscal year beginning May, 2011.   
 
IL Services provided to youth in this group will be reported by the CWCM Providers and SRS Regions and entered 
into FACTS.   To accomplish this, new codes have been added to existing case forms used by providers and SRS 
January, 2010.  Tribes and JJA will report in separate files that will be added to the SRS data file for submission. 
 
Baseline Population:  Youth age 17 in the baseline population will be surveyed by the CWCM Providers beginning 
October 1, 2010.  The submission of survey results of this group will also begin May, 2011.   A new cohort for the 
baseline population will be reported every three years.    
 
Follow‐Up Populations:  The baseline population will be surveyed again at age 19 beginning October 1, 2012.   
The results will be submitted May, 2013.   This group will be re‐surveyed and reported at age 21.  A new cohort 
for the follow‐up populations of 19 and 21 year olds will be surveyed and reported every three years following 
each cohort of youth age 17.  
 
Surveys will be administered to youth in the baseline population by the CWCM Providers.   Young adults in the 
follow‐up population will be surveyed by SRS.  A variety of methods will be used to administer and collect 
surveys: 
 

 Surveys will be sent through the postal service.   

 The survey will be available online through links on the internet.   

 Young adults will be able to take the survey over the telephone by calling their IL Coordinator.   
 
A web based system has been developed to support all methods of data collection.  CWCM Providers and SRS 
regions will use it to locate and administer surveys.   The system is expected to be ready for field testing by July 1, 
2010 and fully functional by October 1, 2010. 
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Penalties for not meeting the requirements 
 
There are accuracy standards for the file submission and for the data.  The maximum penalty for not meeting 
both is 5% or $90,000.00 of the state’s total annual Chafee allocation which was $1.8 million in federal fiscal year 
2009. 
 
How Kansas JJA and SRS/CFS client information will be managed 
 
Youth records from JJA and CFS will be loaded into the NYTD application by ITS.  For the served population ITS will 
generate an automatic download to the NYTD application every six month. 
 
For the baseline and follow‐Up populations ITS will generate an automatic download to the NYTD application 
each work day. 
 
The criteria and timelines for selecting records are: 
 
Population  Served (Everyone) Baseline (Foster_Care) Follow‐Up (Foster_Care)

Age  15‐23  17 19 and 21 

Reporting Frequency  Every 6 Months start 2011 Annually start 2011 Baseline population is 
followed up every third year 

Type of CFCIP 
Services 

Independent living service 
paid for or provided by 
State Agency . 

Youth in Foster care All youth in baseline 
regardless of foster care 
status  

Data Collection Time  Data drop 6 mo timeframe Within 45 Days after 
Birthday 

Within 6 months after 
Birthday 

Compliance 
Participation 

Data Drop – 100% From
SRS‐JJA‐Tribes 

80% Participation
20% Declined or NA* 

60% Participation 
40% Declined or NA* 
(80% Participation if still in FC) 

  
 
Data will be sent two times a year according to the Federal Fiscal Year.  The timeframes are shown . 

From Date  To Date  File Name Transmission Accomplished by 

October 1, 2010  March 31, 2011  File_A May 15, 2011

April 1, 2011  September 30, 2011 File_B November 14, 2011 

 
The data collection (track and report) timeframe is shown below. 
 
For example in year FFY2011 we will be submitting served population and the initial baseline population.  In 
FFY2012 we will be submitting the served population only.  In FFY 2013 we will be submitting the served and 
follow‐up age 19 populations. 
 
Federal Fiscal 
Year of 
Implementation 

Served or  
All Youth receiving 
Services  

Baseline 
Outcomes 
(17 Year Olds) 

Follow‐up
Outcomes 
(19 Year Olds) 

Follow‐up 
Outcomes 
(21 Year Olds) 

2011  All_(A_and_or_B)  Cohort 1 (A_or_B)  

2012  All_(A_and_or_B)   

2013  All_(A_and_or_B)  Cohort 1 (A_or_B)  

2014  All_(A_and_or_B)  Cohort 2(A_or_B)  

2015  All_(A_and_or_B)  Cohort 1 (A_or_B)
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2016  All_(A_and_or_B)  Cohort 2(A_or_B)  

2017  All_(A_and_or_B)  Cohort 3(A_or_B)  

2018  All_(A_and_or_B)  Cohort 2(A_or_B)

2019  All_(A_and_or_B)  Cohort 3(A_or_B)  

2020  All_(A_and_or_B)  Cohort 4(A_or_B)  

2021  All_(A_and_or_B)  Cohort 3(A_or_B)

2022  All_(A_and_or_B)  Cohort 4(A_or_B)  

2023  All_(A_and_or_B)  Cohort 5(A_or_B)  

2024  All_(A_and_or_B)  Cohort 4(A_or_B)

2025  All_(A_and_or_B)  Cohort 5(A_or_B)  

 
Note:  Every year, except 2012, we send four files consisting of All Youths (A_and_or_b) and a Baseline or Follow‐up  
(A_or_b) according to the AFCARS submission schedules. 
If a youth receives continuing services, they will be in the Served A and B file.  If they receive only one service per 6 month 
period they may be in the A or B file only. 
 

The NYTD application was designed to identify, track, locate, contact and survey youth in the baseline and follow‐
up populations.  The application components cover administrator management and survey worker activities. 
 
ITS management activities: 
 

 Generate the Served Population every six months. 

 Generate the Baseline and Follow‐up Populations daily. 

 Add survey workers to the application as requested by Regional and Provider managers. 

 Assign worker profile (system access) to survey workers as requested by Regional and Provider managers. 
 
Administrator activities: 
 

 Update code tables 

 Edit selected information/data in table views. 
 
Regional and Provider management activities: 
 

 Request ITS to add survey workers and their worker profile to the application. 

 Assign youth to be surveyed to survey workers. 

 Reassign youth to other Regions or Providers as needed where youth has moved since last update in FACTS. 

 Make final disposition on youth that survey workers cannot locate and/or survey. 
 
Survey worker activities: 
 

 Review Youth List daily to identify youth assigned to them. 

 Follow time frame requirements for completion of work on each youth assigned to them. 

 Utilize contact information available in FACTS if current to contact youth. 

 As necessary establish new contact information for the purpose of contacting individual youth. 

 Contacts may be made directly, or indirectly through relatives and friends, by phone, e‐mail, postal mail or 
any other means available. 

 Complete the NYTD survey on youth contacted that are willing to complete the survey. 

 Record a history of all activities around contacting or attempting to contact the youth to provide a good audit 
trail for future work with (19 and 21 year old) populations. 

 Note additional service needs as identified by youth during the process. 
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II. The NYTD Application 
 

1. Getting Connected to NYTD 
 

1. SRS Associated Personnel  
 
Go to the SRS internet.  Click on the sentence after the Application header, the third header on the left hand 
side. 

 

 
 
The following screen appears. 
 

 

Note the NYTD application under Secured System Column.  Click on the P under the production column, on the 

NYTD line.  This will move you to the application.  Continue to the Log on Screen. 
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2. Contractor or outside of SRS 
  
Go to the URL http://srsnet.srs.ks.gov/applications_contractor.asp 
 
This brings you to the screen.  Click on Contractors link  

 

 

  Continue to the Log on Screen. 

Log On Screen 
 

 
 

 
Log On –  Input your assigned User ID and Password then click Login.  Your User id and password will be 
established through IT Security. 
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2. Navagating the NYTD Lists 
 
1. Viewing Youth’s Action History, Youth’s Information, Contact List and Survey 
 

 
 
(1) Action History 
(2) Youth Information from FACTS JJA 
(3) Youth Contact List………………………………… 
(4) Survey Input Screen………………………………………. 
 
Note: You can always return to the “Youth to be Surveyed List” by clicking on the “Youth to be Surveyed List”.  It 

is located in the same position on each page.  See the Red Arrow above. 

 
 

 
 
 
 
 

Youth to be Surveyed List  is 

located in this same position 

on most pages 
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2. Viewing Completed Survey List and Sorting Youth to be Surveyed List 
 

 
 
 
The Help button will include this training and User Manual – Screen Descriptions.  These documents are 
organized by  header descriptions.  By clicking on the category you may have questions about will bring you right 
to it.  Also, if you are on a screen and click help, you will start your help search by viewing the on line help screen 
for that screen you were last on.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Note:  Click here to link to “Youth to be 

Surveyed List”.  You can also link to the 

“Completed Survey List”(see right), “Youth 

who Declined Survey List” and “Youth Not 

Surveyed List” by clicking these links. 

Note:  Click here to sort by “Worker Name” 

you can also sort by “Region”,” Agency”, 

“Contact Results”, “Follow Up Date”, 

“Contact By”, “Youth Name”, and “Client 

ID” by clicking on the same column 

heading. 
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III. Survey Worker Position  
 

1. Youth To Be Surveyed List   
 
Review “Youth To Be Surveyed List” daily to identify youth that have been assigned to you.   You may view all 
work activities but can only work or input data on youth that has been assigned to you.  
 
Youth in the list are color coded to identify the amount of time left to complete surveys.   
 

 
 

Youth in the list are color coded to identify the amount of time left to complete surveys.   
 
Aging rules will color code youth to display as follows for the Baseline Population:   
 
 Green – youth who must have a submitted survey within 31 to 45 days of the Contact By date  
 Yellow – youth who must have a submitted survey within 16 to 30 days of the Contact By date  
 Red – youth who must have a submitted survey within 1 to 15 days of the Contact By date  
 
Aging rules will color code youth to display as follows for the Follow Up Populations: 
   
 Green – youth who must have a submitted survey within 121 to 180 days from the Contact By date  
 Yellow – youth who must have a submitted survey within 61 to 120 days of the Contact By date 
 Red – youth who must have a submitted survey within 1 to 60 days of the Contact By date 

2. Youth Information  
 
In the “Youth Name” column click on the youth you wish to work.  This will bring you to the “Youth 
Information” screen which contains the latest information as acquired from FACTS or JJA when the youth was 
loaded into the NYTD system. 
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This information is to serve as a starting point for making contact with the youth.  The information acquired 
from FACTS or JJA is a onetime only extract that will NOT be updated by ITS.   
 
NOTE: In the “Youth to be surveyed list” if it is underlined, it is a link to the youths information page.  If not 
underlined the youth has not been assigned to a worker.   
 
Also if you put your mouse over the link, it tells you what it is linked to.   
 
 

 
 
If the information is out‐of‐date, updates about the youth can be made in the “Youth Information” screen by 
clicking on the “Update Youth Information” button.  This will update the information in NYTD but NOT FACTS.  
Please use the note section for any information that will be helpful in locating the youth.  Each note is date 
and time stamped.  
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3. Youth Contacts List  
 
If you are able to contact the youth directly, the youths current information should be updated in the youth 
contact list.  The “Youth Contacts List” is accessed by clicking on the date in the “Contact By” column in the 
“Youth to be Surveyed List”.    The last worker responsible for the youth will always show first.  The second 
contact will be the youth themselves.  It is important to include the latest information about the youth.  Once 
this information is established, the worker is ready to begin contacting the youth and creating the action 
history. 
  

NOTE: “Phone: Home” is not 

coming from FACTS or JJA and 

must be entered manually.  A 

good source is last worker 

responsible for the youth.   
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Click on add a contact brings up the following blank screen.  

 
 
Fill in the screen and click add contact.  The first two contacts will be downloaded from FACTS or JJA. 
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From here we can go to “Action History”, “Add Action History” , “Update” (Youth Contact List”) and “Delete” 
(Youth Contact List) for each contact named in that section.  A next logical step may be to go to “Action History”.  
When we click on Action History the following screen appears.  If you are in the “Action History” screen you can 
use contact list pull down to identify the contact you want to update the Action History for. 
 

4. Action History List 
 
All work conducted should be logged in the action “Action History” screen.  This will create a record of the work 
completed; youth contacts, status of the survey, incentive information and referrals to an Independent Living 
Coordinator for other services.  To navigate to the Action History screen click on the client id number in the 
“Client ID” column.   
 
 
 
 
 
 
 
 
   



14 
 

 
 
To update the Action History click on the “Add Action History” complete information accordingly. 
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You may add notes to the “Add Action History.  Select the Contact you want to update (Kit Ducky), Youth Status, 
Attempt Type and Contact Results you want to update 
 

 
 
Note: Youth Status should be recorded.  A status of “Deceased,  Incapacitated,  Incarcerated” when selected will 
move the youth to the Youth not surveyed page.  Parent Declined will move the youth to the Declined Survey 
page.  The last four selections (Runaway/Missing, Unable to locate/Invite, Youth Declined and Youth Participated) 
will be deleted from this pull down menu.  

Note: In the “Action History” look at all 

the “Follow Up Dates” to determine 

when future work is needed or 

scheduled.  
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Click on Save above and the notes are added to Action History.   
 
 

 
 
The follow up date and contact results above now shows on the “Youth to be Surveyed List” as a reminder for 
future activities.    
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IV. Completing a Survey  
 
To complete a survey with the youth on the phone or from a hard copy survey that’s  been mailed in by the 
youth, click on the underlined “Baseline” in the “Population” column.  
 
NOTE: For future surveys on follow‐up populations the wording in the “Population” column will not be “Baseline” 
but will be “Follow‐up 19” or “Follow‐up 21”.  
 
 The next step in this case is to gather the information by phone survey.  Click on the word “Baseline” under 
population.  This brings us to the survey.  The first screen is the “Youth Contact Information”. 
 
The survey is displayed in two parts; First the “Youth Contact Information” and then the survey questions.  The 
youth contact information should be completed if possible for work on follow‐up surveys at age 19 and 21.  After 
completing the youth information click on “Continue” to proceed with the survey. 
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1. Survey  
 

 
 

After the demographic information is complete, click on continue.  The NYTD survey appears.  Throughout the 
survey at the end of each question there is a “?”.  If you click on the “?” you will be given the federal definition for 
the question. 
 
The youths information above, that is input before taking the survey, does not update any previous information.  
It is possible to have three different addresses for a youth in NYTD.  They are “Youth Information”, “Youth 
Contact List” and NYTD Survey (Youth Contact Information).  This is designed to provide a number of  data 
sources to locate the youth in the future. 
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After the survey is completed, click “Submit Survey”.  The following error handling appears. 
 

 
We correct Question 14 to reflect N/A because 13 is “No”.  The survey is now accepted and we move to the 
“Survey Incentive Information” screen.  You need to make the corrections to the surveys and click submit again. 
 
A partially completed survey may be saved for completion at a future time by clicking on the “Save Partially 
Completed Survey” button. 
 
After successfully submitting a survey an incentive screen will appear.  Use the pull‐down menu to select the 
desired incentive gift. (currently the only gift available is the gift card). 
 

If a youth selects all declined on the survey, then the survey is moved and counted under the “Youth Who 
Declined Survey List”. 
 

Note: If a youth says “Don’t 

Know” then mark declined. 



20 
 

 
 
When we hit submit we go to the “Youth Information Screen”.  This is to update if needed information from the 
“Youth Information” screen, if needed. 
 

 
 
Note that the item titled “Survey Status 17” now shows complete.   
 

2. Completing a Web Survey (On‐line by youth)  
 
 Surveys may also be completed by youth directly on‐line.  You may direct the youth to the Public website 
http://conewas5.srs.ks.gov/NYTD PublicWeb/login.jsp. 
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3. Survey Accounting  
 
Under the youth information header there are four categories for youth within the NYTD “Youth to be Surveyed”, 
“Completed Survey List”, “Youth who declined Survey List” and “Youth Not Surveyed List”.   Since we completed 
our survey we can click on “Completed Survey List”  and find our Youth under “Youth Name”.  This youth will be 
removed from the “Youth to be Surveyed List”.  By clicking on the date surveyed, we can review the survey 
information.   Once the information is saved it cannot be edited from the field.  If you need to change an input, 
you must call the SRS Help number.   
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V. Regional and Provider Management Positions – Work Activities  
  

   

 

1. Reassigning the Youth to Another Agency 
 
 In the “Agency” column assign the youth to your Region or Provider Agency, or reassign the youth to another 
Region or Provider Agency if the youth has moved.  Use the pull down menu and select the new region or 
Agency. 
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2. Reassigning the Youth to Another Worker 
 
For youth assigned to your Region or Provider Agency in the “Agency” column, assign a survey worker in the 
“Worker Name” column.  Workers may be reassigned by the Manager at any time.   
 
Click on “Update” button (see previous “Youth to be Surveyed” page lower left hand corner) after your 
assignments have been made.  This will also create a survey for the youth as depicted in the “Population” column 
by underlining of the type of population – “Baseline” in this example.  This allows for a new survey to be accessed 
for the youth. 
 

 
 
NOTE: If a new or existing worker does not show up in the pull‐down list, contact IT Security to have  
the worker added to the system.  IT security can be reached at (785) 296‐4357 or itsecurity@srs.ks.gov. 
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3. Reassigning the Youth to Another Region From FACTS OR JJA 
 
Regional and Provider management positions can also reassign initial region by updating the county in the 
“Update Youth Information” screen.  This is accomplished by going to the “Update Youth Information” screen and 
changing the county, see red arrow below.  By clicking update the region is now changed in the “Youth to be 
Surveyed List” and reassigned to the Region where the county is located. 
 

4. Removing the Youth from the NYTD Sample 

 
Regional and Provider management positions can also remove a youth from the baseline population.  This is 
accomplished by checking the box under Did Youth Discharge Prior to 17th Birthday by clicking yes.  This takes the 
youth out of the baseline population.  See red arrow below.   
 
 

   
 

 
 
S:\Cfs.drw\GENERAL\NYTD\MANUALS\NYTD_Manual_Training_09_2010.docx 

 
 

Note: Facts has two address 

lines but only one is populated 

into this page.  Also the NYTD 

Zip code allows for zip + four 

extra numbers.   


